 天津工业大学外国留学生请假审批单
Approval Form for Leave of School of International Education,Tiangong University

（请假3天以上  Leave for more than 3 days）
	中文姓名Chinese Name：
	专业Major：
	国籍Nationality： 

	护照号码Passport number：
	学生类别：

Category of Student：
	联系号码：
Contact Number：

	请假时间
Leaving Period
	从    年    月   日  至     年   月   日，共   天。
From the    yy   mm    dd  to     yy   mm   dd, Totally _____days.

	目的地 Destination：
是 / 否  离津; 若离津，请填写具体住址：                         

Yes / No  leave Tianjin; If you leave Tianjin, please fill in the specific residential address:                               

	学生请假事由
Reasons for Leave
	                              签字Signature：
                                              年 yy    月 mm    日 dd

	导师意见/Supervisor
	签字Signature：
                               年     月     日

	所在学院外事联络员（或研究生秘书）/Liaison of Foreign Affairs of Major School
（在学期末请假，请注明学院是否已结课及是否需要参加考试。如因特殊原因必须回国的，请注明沟通好的事项。）
	签字Signature：
                               年     月     日

	国际教育学院学生工作办公室主任意见/ Student Affairs Office Director of School of International Education（Room 206）
	签字Signature：
                               年     月     日

	国际教育学院教学工作办公室主任意见/ Teaching Affairs Office Director of School of International Education (Room 207)
	签字Signature：
           年     月     日

	若请假时间超过2周，请以下领导签字审批：

	所在学院主管领导意见/Deputy Dean of Major School
	签字Signature：
                               年     月     日

	国际教育学院副院长（副书记）意见/Deputy Dean of School of International Education（Room 206）
	签字Signature：
                               年     月     日

	国际教育学院副院长意见/Deputy Dean of School of International Education（Room 207）
	签字Signature：
                               年     月     日

	销假Report back from Leave
	销假日期Date ：
	销假人签字Signature：


请假告知 Notice of apply for leave
1.病假需提供医院开具的证明；Sick leave must be certified by the hospital.
2.事假需提供相关证明；Personal leave needs to provide relevant proof .

3及时销假：学生需在回校后当天（最晚不超过第2天）将请假单交回206，否则按旷课处理；You need to report back from leave at 

room 206 within two days after returning to school and give the application form back to 206,failing to obey the rule will be seen as absent;
4.请假期间注意安全，一切后果自行负责。You should be responsible for yourself, especially your safety during the days of leave.
5..该表格一式四份，所在学院留一份，国际教育学院学生办公室留一份，教学管理办公室留一份，本人留一份。
